
Entrare in Office 365 con le proprie credenziali

Guida introduttiva a Microsoft Teams per genitori e studenti



cliccare sull’app Teams

Microsoft Teams



Conviene scaricare e installare l’app desktop Teams per una 

navigazione più veloce soprattutto quando si fanno videoconferenze.

E’ possibile scaricare l’app anche da smartphone e tablet  

Microsoft Teams



Una volta scaricata e 

installata è possibile 

aprire direttamente 

l’app Teams

Microsoft Teams



Cliccare su calendario e quindi 

sulla riunione programmata
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cliccare su partecipa

Microsoft Teams
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E’ possibile disattivare/attivare videocamera e microfono

Microsoft Teams

Quando si entra disattivare la videocamera

e il microfono e attendere istruzioni del docente



Cliccando su questa icona, in alto a destra 

compaiono i partecipanti alla riunione 

(si possono invitare altre persone)
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Cliccando su questa icona, in alto a destra 

compare la chat della riunione

Per chiudere o uscire dalla riunione 

cliccare sul pulsante rosso

Microsoft Teams

Si può chiedere la parola

scrivendo in chat e

mantenendo microfono e

videocamera disattivati per

evitare fastidiosi rumori e

sovrapposizioni di voci.

Quando il docente invita

ad intervenire, l’utente

apre il microfono ed

eventualmente la cam

per esporre.



Grazie per l’attenzione

L’animatore digitale

Microsoft Teams


